PHAN II (Tiép theo)

Sb: 750/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 06/06/2025 16:22:10 +07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VUC BAO TRO XA HQI VA PHONG, CHONG TE NAN XA
HOQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 750 /QD-UBND-HC ngay 06 thang06 niam 2025 ciia Uy ban nhén ddn Tinh)

I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Cap lai, diéu chinh glay phép hoat dong ddi véi co s6 tro' giup xa héi co glay phép hoat dong do Phong Y té cap (sua
doi, bé sung Phong Lao déng - Thirong binh va Xa héi thanh Phong Y té va sira doi, bé sung co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh)

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Bwoc 1

Nép hé soe TTHC: Té
chizc, ca nhan chudn bj
ho so dday du theo quy
dinh va nép hé so qua
cac cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thuoc Van phong HDND va UBND cap huyé¢n.

2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh ¢ong ich.

Sang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phat; Chiéu: tir 13 gio 30
phit dén 17 gio cua céc
ngay lam viéc.

3. Hoac nop truc tuyén tai website Cong Dich vu

cong cua tinh Pong
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Thép:

24/24 gio cac ngay trong
tuan



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén hé so TTHC

1. B6i véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua hoic théng qua dich vy Buu
chinh cdng ich, cong chic tiép nhan hé so tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so; quét (scan) va luu trix ho so dién
tir, cAp nhat vao co s dit liéu cua phan mém maot cira
dién tu cua tinh;

a) Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chic tiép nhan hé so phai hudng
dan t6 chuac, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiep
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi
giai quyet ho so TTHC;

¢) Trudong hop hod so day du, chinh xéc theo quy
dinh, céng chrc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; vao So theo ddi hd so;
lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soét cho
Phong B4o trg va Phong, chdng té nan xa hoi dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hé so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong d@é qué 03
gio 1am viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.

Buwoéc 3

Giai quyét TTHC

2. B6i véi hd so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong
Dich vu cong caa Tinh, céng chirc tiép nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du cua hd so.

Khong qua 08 gio lam viéc
ké tr khi HE thong tiep
nhan.




TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh,
cdng chic tiép nhan phai c6 théng bao, néu rd noi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day di mot lan dé to
chuc, ca nhan b sung day du, chinh xac hoac giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién théng qua chirc niang giri thu dién tir, guri tin nhan
t6i ngudi dan trén Cong Dich vy cdng caa Tinh.

b) Néu ho so cua té chirc, ca nhan day dua, hop 1é
thi cong chic tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
tiép nhan va chuyén cho Phong Bao tro va Phong,
chdng té nan x& hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Sau khi nhan ho so TTHC tr Bo phan Tiép nhan
va Trd ket qua, cong chuc xt ly xem’xét, tham dinh ho
so, trinh phé duyét ket qua giai quyet TTHC:

15 ngay lam viéc, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Phong Y té)

14 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong
chutc duoc giao xir Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh
dao Phong Y té, quyét dinh; cap nhat thdng tin vao
Phan mém mot cira dién tar; tra két qua giai quyét
TTHC. Trong do:

+ Chuyén vién phong Y té
+ Lanh dao phong Y té

11,5 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;




TT

Trinh tw thuc hién

Céch thwrc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

+ Van thu phong Y té

0,5 ngay lam viéc.

Truong hop c6 quy dinh thim tra, xac minh
ho so.

Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua
da diédu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén
giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang vian ban va néu rd ly do, noi dung can b
sung, hoan thién hd so dé giri cho to chirc, c& nhan
théng qua Bo phan mot ctra. Thoi gian thong bao
tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so, trir trudng hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan
da hd so.

Tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viéc

Bwoc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao
so theo do6i ho so va phan mém dién tur thuc hién
nhu sau:

- Théng béo cho t6 chirc, ¢ nhan biét truéc qua
tin nhan, thu dién t, dién thoai hodc qua mang xa
hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép dbi vai ho
so giai quyét TTHC truge thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

0,5 ngay
(Thoi gian tra két qua: Sang: Tur 07
gio den 11 gio 30 phat; Chieu: Tu
13 gio 30 phuat dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc)
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- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu
Buu chinh cong ich (dang ky theo hudéng dan cua
Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tam hanh
chinh céng, khi di mang theo hd so gdc dé doi
chiéu va nop lai cho céan bo tiép nhan hé so; truong
hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua
Cong Dich vu céng truc tuyén (néu co).

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so:

1.2.1. Thanh phan ho so, bao gom:

- Vian ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép.

- Giay phép hoat dong.

- Giéiy to chiing minh thay ddi tén goi, dia chi tru s&, nguoi ding dau, loai hinh co s&, nhiém vu va dia ban hoat dong.
1.2.2. S6 lwgng hd so : 01 bo.

1.3. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Co s c6 gidy phép hoat dong do Phong Y té cap.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Y té.

1.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dugc cip lai hodc diéu chinh ndi dung.
1.6. Lé phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Khi tl}ay doi tén g()i, dia chi try s&, nguoi dtrpg déu, loai hinh co s&, nhiém vu va di,a ban hoat dong, co s& phai lém thu
tuc d€ nghi di€u chinh gidy phép. Truong hop thay doi hinh thire t6 chire, chia, tach, hop nhat, sap nhap phai lam thu tuc d€ nghi
cap lai gidy phép hoat dong.
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- Khi gidy phép hoat dong bi mat, bi hu hong thi co so phai dé nghi cap lai gidy phép.

1.9. Can cw phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh vé thanh 13p, to chtrc, hoat dong, giai thé

va quan Iy cac co so trg giap xa hoi.

- Nghi dinh s 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va

co cau to chirc cua BO Y té.

- Nghi dinh sO 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,

thanh phé thudc thanh phd tryc thudc trung uong.
1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hb so luru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi doi voi ho so

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén

ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

khong dap tmg yéu cau, diéu kién; maon)

- HO so thdm dinh (néu c9); ,

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP B6 phan Tiép nhan

va Tra két qua

Ttr 05 nam, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua Tinh.




MAiu s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY HANH NGHE CONG TAC XA HOI
(Nhitng ndi dung co ban)

Kinh giri: S¢ Y 6 tinh, thanh phé ..............
1. Ho va tén ngudi hanh nghé (ghi bang chit in hoa): .........ccoovvevveeeveeeeeeeeans
Gidi tinh: .......... Ngay sinh: .../ ... ...... S6 dién thoai: ............cceeeeenn.
EMAIL e
S6 dinh danh ca nhan/SO can cude/SO o ChiCU: cvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
Ngay cap: ...... [ociid ciiin. NOT CAP? v
Dia chi thuOng trll: ..oooeeeeeceeeeee e e
CHO & RIEI DAY <.ttt eeeeens

Gidy phép hanh ,nghé, (ghi ddi véi nguol nude ngoal, nguol Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai da dugc cap gidy phép hanh ngh€) ..o,

2. Hinh thte dang ky hanh nghé: (tich x vao mét hodc 2 6 o)

- Hanh nghé doc lap: o

- Hanh nghé tai co s cO cung cép dich vu cong tac xa hoi: O

3. Hanh nghé tai co so ¢ cung cip dich vu cong tac xi hoi:

- Tén co s& cb cung cép dich vu cOng tac Xa hoi: .ooceveeviieiieeie e,
= P21 diBN: ONZ (DA) ..o
e O 111 (02 ) LR PRRPPRPRPRPPRRRIN
= 1A ChI: oo ——————————

- Di€n thoai CO QUAN: ...o.eiieiiieie e e
S EMAIL s

4. Noi dung hanh nghé (Tich x lya chon mot hodc cac ndi1 dung sau):
- Cong tac xa hdi doi voi ngudi co cong voi cach mang: O

- Cong tac xa hoi do1 véi cac doi tuong (nguoi cao tuoi, tré em, nguoi khuyét O
tat, ......... ):

- Cong tac xa hdi doi voi ngudi nghién ma tuy: O

- Pao tao cong tac xa hoi: |



- Cong tac x4 hoi trong linh vuc y té: O
- Cong tac xa hoi trong linh vuc khéc theo quy dinh ctua phap luat: O

5. H6 so kém theo To khai dang ky hanh nghé: (ghi theo thanh phan ho so duoc quy
dinh tai Nghi dinh nay)

To1 xin gui To khai nay kém theo H6 so duogc quy dinh tai Nghi dinh vé cong tac xa
hoi. Tdi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam két tuan tha cac
nguyén tic hanh nghé cong tac xa hoi, thuc hién day du cic quyén va nghia vu clia cong
tac xa hoi do phap luat quy dinh.

............. ,ngay .... thang.... nam ...
Nguoi ding ky hanh nghé cong tac xa hgi'
(Ky va ghi 10 ho tén)

I Truong hop ndp truc tuyén thi nguoi lam don khong can ky va ghi rd ho tén.
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2. Giai thé co sé tro gilp x& hdi ngoai cong lap thudc tham quyen thanh l4p cia Phong Y té - 2.000298 (siza doi, bo sung

co quan Lao déng - Thirong binh va X& héi dia phiong thanh Phong Y té; sira doi, bé sung co quan giai quyét thi tuc hanh chinh)

2. 1. Trinh tw, cach thic, thai gian giai quyét TTHC:
TT | Trinh tu thuc hién Céch thic thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi cha
Ngp hd so TTHC: | 1 Noptruc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phiit;
Té chic, ca nhan | 9ud thudc Van phong HDND va UBND cap huyén. | Chieu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio
) chudn bi ho so day 2. Hoic qua dich vu Buu chinh cong ich. ctia cac ngay lam vigc.
Budc 1 1 i dinh va , ~
nzfp ﬁ? qu Ay 3. Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu
op 1o 50" qua cdc | cang cua tinh bPdng Thép: 24/24 QiS5 ca 3 A
- , . _ : gid cac ngay trong tuan
cach thic sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn
1. Doi vai ho so dugc nop truc tiép tai Bo phan | Chuyen ngay ho so tiép nhan truc tiep
Tiep nhan va Tra ket qua (goi tat B phdn mgt cua) | trong ngay lam viéc (khong dé qua 3
hoac thong qua dich vu Buu chinh cong ich, can b9, gio lam viéc) hoac c’huyén vég dau
cong chirc, vién chuc tiep nhan ho so tai B phan Tiep | gio ngay lam viéc tiep theo doi voi
nhan va Tra ket qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, | truong hop tiep nhan sau 15 gio hang
day du cua ho so; quét (scan) va luu trlr ho so dién tu, | ngay.
cap nhat vao co s¢ dir liéu caa phan mém mot ctra dién
Tlép []hi:ir‘] va tur cua tinh. ‘ ‘
Buéc 2 chuyén ho so a) Truong hop ho so chua dy du, chinh xac theo
TTHC quy dinh huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung hoan
thi¢n ho so theo quy dinh va néu r6 Iy do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau so6 02
cua Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
b) Truong hop tir chdi nhan ho so phai néu r6 1y do
theo mﬁu Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
(Mau sé 03 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh thi cbng chtrc, vién chuc Bo phan mét cua tiép
nhan va cap nhat hd so vao phan mém mot cira dién tir
va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu sb
01 cua Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Ddi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua
Cong Dich vu cong cua tinh, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hé so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can
bo, cong chuc, vién chuc tiép nhan phai ¢ thong béo,
néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mét lan dé to chic, ca nhan bd sung day du, chinh xac
hoic giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc théng
bao duogc thuc hién thdng qua chirc nang giri thu dién
tir, giri tin nhan téi nguoi dan caa Cong Dich vy cong
cua tinh.

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 1¢
thi can bo, cong chirc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 08 gio 1am viéc ke tir khi
H¢ thong tiep nhan.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua, cdng chuc xu ly xem xet, tham dinh
ho so, trinh phé duyét ket qua giai quyet TTHC:

15 ngay lam viéc, trong do:
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TT | Trinh tw thuc hign Céch thirc thuc hién Theoi gian giai quyét Ghi chu
ql. Tiep nhan ho so (B phan Tiep nhan va Tra két 0,5 ngay lam viéc
qua)
2. Giai quyét ho so 14 ngay lam viéc
- Truong hop TTHC du dieu kién giai quyet, cong
chirc dugc giao xu Iy ho so thdm dinh, tham muu Lanh
dao Phong Y te xem xet, quyet dinh; cap nhat thong
tin \{ao Phan mém mot cua dién ta; tra két qua giai
quyéet TTHC. Trong do:
+ Chuyén vién Phong Y té; 11,5 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Y té; 02 ngay lam viéc;
+ Vin thu Phong Y té. 0,5 ngay lam viéc.
Cong chuc tiep nhan va tra két qua nhap vao so 0,5 ngay
theo dbi ho so va pharl meém dién tur thuc,: hién nhu sau: ( Th‘ori gian tra két qua: Sér]g: T 07
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan bit truéc qua tin | gio den 11 gio 30 phat; Chieu: Tu 13
Tri K § nhan, thu di¢n tur, dién thoai hodc qua mang xa hoi | gio 30 phat dén 17 gio cta cac ngay
ra ’et qua duoc cap c6 thim quyén cho phép doi v6i ho so giai | 1am viéc)
Bwéc 4 | giai quyet TTHC | quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chtic, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Coéng chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.
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TT

Trinh tw thuc hién

Céach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu Buu
chinh cong ich. (dang ky theo huéng dan cua Buu
dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc
tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung tdm hanh chinh
cong, khi di mang theo ho so gbe dé dbi chiéu va nop
lai cho can bo tiép nhan ho so; trudng hop ding ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cdng truc tuyén (néu co).

2.2. Thanh phén, s6 lwong hd so:

2.2.1. Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi giai thé co so cua to chure, c4 nhan déng ky thanh 18p co s, trong d6 ¢6 néu rd 1y do dé nghi giai thé theo Mau sb
04b tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xur ly.

- Danh sach d6i tuong va phwong an giai quyét khi co s giai thé.

- Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

- Kién nghi giai thé co s cua co quan c6 tham quyén (néu cd).
2.2.2. S6 hromg hd so: 01 bo.
2.3. Poi tuwgng thuce hién tha tuc hanh chinh:

Co sé tro gitip xa hoi; to chirc, ca nhan dang ky thanh lap co so; Phong Y té cap huyén.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Y té.
2.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé co so.
2.6. Lé phi: Khong quy dinh.
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2.7. Tén méu don, miu to khai:

Pon dé nghi giai thé (Mau s6 04b tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

2.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Co so bi giai thé trong cac truong hop sau:

- Co s6 bi thu hoi gidy chimg nhan dang ky thanh lap.

- Co s6 khong du diéu kién hoat dong theo quy dinh ctia phap lut va c6 kién nghi ctia Phong Y té cap huyén.
- T6 chire, ca nhan ding ky thanh 1ap co s¢ co don dé nghi giai thé.

- Trudong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

2.9. Can cir phap ly cha thi tuc hanh chinh: ‘ 7 7

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phti quy dinh vé thanh 1ap, t0 chirc, hoat dong, giai thé
va quan ly cac co so trg giap xa hoi.

~ - Nghi dinh 5O 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va

co cau to chirc cua BO Y té.

- Nghi dinh sd 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mon
thudc Uy, ban nhan dan ti,nh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung vong.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hé so hru B¢ phan luvu triv Thoi gian luu
-Nhwmyc2.2; ) Co quan chuyén mon Tl 05 niim, sau d6 chuyén ho
- Két qua giai quyet TTHC hoéc‘ Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i | (Phong/Bo phan chuyén so dén kho Iuu trit cia Tinh.
ho S0 khér}g dap ung ,yéu cau, diéu kién; mon)
- H6 so tham dinh (néu ¢9);
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).
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Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua
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Mau sb 04b

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Déc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO SO TGXH ...

.....,ngay .... thang ..... nam 20...
PON PE NGHI GIAI THE (tén co s dé nghj giai thé)
Kinh gli: oo
Can ca Nghi dinh 50..../2017/ND-CP ngdy... thang...nam... ciia Chinh phu quy dinh
vé€ thanh lap, t6 churc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so trg gitp xa hdi;
(Tén co so bao trg xa hoi dé nghi giai thé) ....................................

Chung t6i gom:

Lamdonnaytrinh ... kém theo méot bd hd so dé
nghi giai thé co sé trg giup xa hoi (tén co so tro gitp xa hoi d€ nghi giai thé)
.................. hoat dong trén pham vi ................... voi mot sO 1y do sau:

Chung t61 cam két thuc hién ding cac quy dinh cia phép luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi 10 ho tén)
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3. Cép giay phép hoat ddng ddi véi co s tre gitp xa hdi thudc tham quyén ciia Phong Y t€ - 2.000294 (sira doi, bo
sung Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi thanh Phong Y té va svwa doi, bo sung co quan gidai quyét thi tuc hanh chinh)

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nép hé so TTHC: Té chic, ca
nhan chudn bi hé so day dii theo
quy dinh vangp hé so qua cdc cach
therc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua thuoc Van phong HDND va UBND cap huyé¢n.

Sang: tir 07 gior dén 11
gio 30 phat;

Chicu: tr 13 giv 30
phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

2. Hoac ndp truc tuyen tai website Cong Dich vu
cong cua tinh bong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 giv cac ngay
lam viéc trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va chuyén ho so

TTHC

1. DBi véi ho so duoc nop truc tiép tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua (goi tat B phdn mét cira)
hoac théng qua dich vu Buu chinh cong ich, cén bo,
cong chtee, vién chic tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day dua cua hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu,
cap nhat vao co so dir liéu ciia phan mém mot cira dién
tur cua Tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo
quy dinh huéng din cho t6 chtc, ca nhan bd sung
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo

mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 3 gio
lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

s6 02 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so phai néu rd Iy
do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(Mau s6 03 cia Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy
dinh thi cdng chuc, vién chirc Bo phan mét cura tiép
nhan va cap nhat hd so vao phan mém mat cira dién
tir va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
s6 01 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Péi véi ho so dugc nop truc tuyén théng qua
Cong Dich vu ¢ong cua tinh, cong chuc, vién chuc
tiép nhan ho so tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua hd
SO.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc
khong thugc tham quyén giai quyet theo quy dinh,
can b, cong chic, vién chuc tiép nhan phai co thong
bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
du mot lan dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh
xé&c hoac gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao duoc thuc hién théng qua chic nang gui
thu dién tir, giri tin nhan tdi nguoi dan cia Cong Dich
vu cong cua Tinh.

Khdng qua 08 gio lam
viéc ke tur khi HE
thong tiep nhan.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

b) Néu ho so cua td chirc, ca nhan day du, hop 16
thi can bo, cdng chirc, vién chic tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Buwéc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cong chuc, vién chac xur ly xem xét,
tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (Phong Y té)

14 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong
chic duoc giao xur Iy hd so thaim dinh, tham muu
Lanh dao Phong Y té xem xét, quyét dinh; cap nhat
thong tin vao Phan mém mot cira dién tr; tra két qua
giai quyét TTHC. Trong do:

+ Chuyén vién Phong Y té
+ Lanh dao Phong Y té
+ Vin thu Phong Y té

11,5 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

- Di voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du
diéu kién giai quyét, co quan co6 tham quyén giai
quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong bao bang
vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can b sung theo

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé guri
cho t6 chuc, c& nhan thong qua Bo phan Mot cura.
Thoi gian thdng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so.

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao
so theo do6i ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu
sau:

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua
tin nhén, thu dién ta, dién thoai hodc qua mang xa hoi
duogc cap c6 tham quyén cho phép ddi véi ho so giai
quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T4 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu
Buu chinh cong ich (ding ky theo huéng dan caa Buu
dién) (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc
tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Trung tdm Hanh
chinh cong tinh Pong Thép, khi di mang theo hd so
gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho

0,5 ngay
- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu: tir
13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi cha

s0; trudng hop dang ky nhan két qua truc t,uyén thi
thdng qua Cong Dich vu cbng truc tuyén (néu co).

3.2. Thanh phén, sé lwgng hd so:

3.2.1. Thanh phén hé so, bao gom:

- T khai dé nghi cap gidy phép hoat dong cua co sd theo Mau sb 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 103/2017/ND-
CP cua Chinh phu.

- Ban sao cong chiing gidy chiing nhan ding ky thanh 1ap co sé hoic quyét dinh thanh Iap theo quy dinh cua phép lut.

3.2.2. 86 lwgng hé so. 01 bo.

3.3. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Co s6 ¢o try s6 tai dia phuong do cac t chic, ca nhan thanh 1ap ma khong thudc cac truong hop sau:

- Co s6 thude bg, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phti; co quan trung wong cua t6 chirc chinh trj - x4 hoi va co quan
trung wong cua to churc xa hdi - nghe nghiép cé tru s¢ cia co s¢ dit tai dia phuong;

- Co s0 do co quan, to chirc cap tinh thanh 1ap hodc cip gidy ching nhan dang ky thanh lap.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Y té.

3.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong.

3.6. Lé phi: Khong quy dinh.

3.7. Tén mau don, miu to khai:
T khai dé nghi cap gidy phép hoat dong (MAu s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP).

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co s& dugce cap gidy phép hoat dong khi ¢ du cac diéu kién sau day:
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- Co s0 tro gitp x4 hoi cong lap, ngoai cong lap da duoc thanh 1ap, duogc cap gi‘éyq ching nhan dang ky thanh 1ap theo quy
dinh hodc co s trg gitp xa hoi duge thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luét vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi hodc co
sO tro giup xa hdi duogc thanh 1ap theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép.

- Nguoi ding dau co so phai c6 nang lyc hanh vi dan sy day du; c6 pham chat dao duc tot, khong mac t€ nan xa hoi va

khong thudc ddi tuong bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy hodc da bi két 4n ma chua duoc xda an tich.

- C6 nhan vién truc ti€p tu van, cham soc doi tuong.

- Truong hop co s6 co cham soc, nudi dudng dbi tuong thi ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3
bicu 26 Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP con phai bao dam cac diéu kién vé co s vat chat va nhan luc quy dinh tai Muc 1 Chuong

IV Nghi dinh s 103/2017/ND-CP.
3.9. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hb so luru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi v6i ho so
khong déap trng yéu cau, di€u kién.
- H6 so tham dinh (néu c6)

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan
chuyén mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh phu vé thyuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua

Twr 05 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua Tinh.
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Miu s6 09
TEN CO QUAN, DON VIQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LY (NEU CO)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO SO TRQ GIUP XA HOI
...... ,ngay ....thang .... nam 20 ...
TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Téncosdtrg glip XA hO1) c.vvvnviiiiiii i,
Kinh gli: ..o

Can ct Nghi dinh sb..../2017/ND-CP ngay...thdng...nam... ciia Chinh phu quy dinh vé thanh
lap, to chﬁ:c,rhoat d(f)l}g, giai thé va quan 1}'{ cac co so tro giup xa hoi; ,
Can ctr Quyét dinh s0.../QD-... ngay .... v€ viéc thanh 1ap co s¢ ... hodc Gidy chung nhan

dang ky thanh 14p s ..... ngay ....... do co quan/don vi cap. W o ’
(Tén co so trg gitip xa hdi)......oooeennnnnt. de nghi (co quan c6 tham quyén cap gidy phép
hoat dong).............. cap giay phép hoat dong vo1i cac ndi dung sau:

1. THONG TIN VE CO SO ,
1. Tén co s0, dia chi tru sé, so dién thoai, sO fax

I1. NOI DUNG HOAT PONG PE NGHI CAP, CAP LAI PIEU CHINH GIAY PHEP
HOAT PONG
1. B6i1 tugng phuc vy

Khi (Tén co s& trg giup Xa hoi).....oovviviiiiiiiiiiiie .. di vao hoat dong s& cung cap
dich vu tro gitip x4 hoi cho cac ddi trong bao tro xa hoi va ngudi dan cé nhu ciu, s& gbp
phan bao dam an sinh x3 hoi va phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.
Chung t6i cam két thyc hién ding cac quy dinh cia phap luat./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi 13 ho tén)
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4. Pang ky thanh lap, dang ky thay doi n01 dung hoac cap lai glay chirng nhin diang ky thanh lap co sé¢ trg giup xa hoi
ngoai cong l1ap thudc tham quyén ciia Phong Y té - 1.000669 (sira doi, bo sung Phong Lao dong - Thuong binh xa hoi thanh Phong
Y té; bo sung thanh phan ho so dang ky thanh ldp, mau to khai dang ky thanh ldp, mdu quy ché hoat dong ciia co s tro givip xd hi va
swta doi, b6 sung co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh)

4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gii quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

Bwoc 1

Nép hé so TTHC

1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thudc Van phong HDND va UBND cap huyé¢n.

Sang: tur 07 gio dén 11
gid 30 phat; Chiéu: tir 13
gio 30 phat dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

2. Hoac ndp truc tuyen tai website Cong Dich vu cong
cua tinh Bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay lam
Viéc trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va chuyén hé
so TTHC

1. B6i véi ho so dugc nop tryc tiép hodc thong qua
dich vu Buu chinh cong ich, vién chic tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day dua caa hd so; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dir
licu ctia phan mém mot cira dién ti caa tinh;

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh, vién chuc tiép nhan hd so phai huéng
dan t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 3
gio lam viec)  hodc
chuyén vao dau gio hgay
lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi
giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy
dinh, vién chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; vao Sé theo ddi hd so;
lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so va chuyén
giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho bo phan
chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong
Dich vu cdng cua tinh, cdng chirc, vién chic tiép nhan
hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem
Xét, Kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic
khong thudc tham quyén gial quyét theo quy dinh, can
bo, cong chirc, vién chic tiép nhan phai co thdng bao,
néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, c& nhan bd sung day du, chinh xéac hoic
gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc théng bao
dugc thuc hién thdng qua chic nang guri thu dién tu,
gui tin nhan téi ngudi dan cia Cong Dich vu cong cua
Tinh,

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 16 thi
can bo, cong chuc, vién chic tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 08 gio lam
viéc ké tl:I khi Hé thong
tiep nhan.
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TT Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thai gian giai quyét Ghi chu
~ Sau khi nhan hd so TTHC, vién chue xu ly xem xé;, 05 noav 1am viec. tron
thim dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét | 37 gay *C, rong
TTHC: '
1. Tiép nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
2. Giai quyét ho so (Phong Y té) 04 ngay lam viéc
, o - Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong
Buéc 3 Giai quyet TTHC chire dugc giao xu ly hé so thém dinh, tham muu Lanh
dao Phong Y té xem xét, quyét dinh; cap nhat thong tin
vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét
TTHC. Trong do6:
+ Lanh dao Phong Y té 01 ngay lam viéc;
Cong chuc tiép nhan vatra ket qua nhap vao so theo 0,5 ngay
d6i ho so va phan méfn dién tu thuc hiéI,l nhu sau: - Thoi gian tra két’ qué:
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biet trude qua tin | Sang: te 07 gio den 11
] Tra két qua giai quyét nhén, ,thu dién tur, dién thoai hoé(;_qua_mqng Xa hcf_)i duqc gic‘y 30 phl'J,t; ch’iéu: tur 1_3
Buwéc 4 cap c6 tham quyén cho phép doi véi ho so giai quyét | gio 30 phat den 17 gio

TTHC

TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, c& nhan nhan ket qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong

cua cac ngay lam viéc
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TT Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chua

chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguodi
den nhan ket qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy Buu
chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua Buu di¢n)
(néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cdng truc tuyén,
nhan két qua truc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong,
khi di mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két
qua truc tuyen thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co).

4.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:

4.2.1 Thanh phan hd so ding Ky thanh lap:
- To khai ding ky thanh 1ap theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Phuong an thanh 1ap co so.

- Dy thao Quy ché hoat dong cta co s theo Mau sé 03b tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban sao c6 chimng thyc dbi véi glay t& hop phap vé quyén st dung dit, quyén sé hitu nha & hodc hop dong cho thué, muon dat
dai, co s& vat chat va tai san gan lién v6i dat phuc vu cho hoat dong cua co so.

- Phiéu 1y lich tu phap cta cac sang lap vién.

- Ban sao cac gidy to sau:

+ Thé can cudc cong dan hodc gidy chirng minh nhan dan. P61 vé1 sdng 1ap vién 1a cd nhan nudc ngoai, hg chiéu hodc chung
thuc ca nhan hop phap khéc cta cac sang 1ap vién;
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+ Quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu twong duong khac cua t6 chirc va vin ban ty quyén; thé cian cudc cong dan hoic gidy chimg
minh nhan dan hoac ho chiéu, chimg thuc ca nhan hop phap khac ctia nguoi dai dién theo tly quyén cua to chirc. Poi vai sang 1ap vién
la t6 chlrc nudc ngoai thi ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu twong duwong phai dugc hop phap hoa lanh su.

4.2.2. Thanh phan ho so ding ky thay ddi ndi dung hoic cép lai gidy ching nhan ding ky thanh lap:

- Vian ban dé nghi vé viéc ding ky thay doi ndi dung hodc cip lai gidy ching nhan ding ky thanh 1ap cta co so.
- Ban sao ding ky thanh 1ap co so da dugc cap.

4.2.3. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co s6 tro gitp x4 hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh 13p cua Phong Y té.

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Y té.

4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan diang ky thanh lap.

4.6. Lé phi: Khong quy dinh.

4.7. Tén méu don, mau to khai:

4.7.1. bang ky thanh lap:

- TS khai ding ky thanh 1ap (Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) 103/2017/ND-CP).

- Quy ché hoat dong ciia co so tro gitip xa hoi (Mau s6 03b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) 103/2017/ND-CP).
4.7.2. Ping ky thay d6i ndi dung hoic cap lai gidy chirng nhan diing ky thanh lap: Khong quy dinh.

4.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

4.8.1. Pang ky thanh ljp:

- V€ tén cua co sd: Co so ¢o tén goi bang tieng Viét va ti€éng nudc ngoai, biéu tugng riéng (néu co). Tén va biéu tugng cua co so
phéi dap g cac diéu kién: Khong trung 1ap hodc gay nham lan vdi tén hodc biéu tugng ctua co s¢ khac da duge dang ky trude do;
khong vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cia dan tdc.

- C6 hod so dang ky thanh lap hop 1¢ theo quy dinh.
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4.8.2. Dang ky thay doi ndi dung hoic cap lal glay chu'ng nhin dang ky thanh lap: Co sé trg giup xa hdi c6 nhu cau thay doi

ndi dung gidy ching nhan diang ky thanh 1ap hoic cap lai gidy chirg nhan.

4.9. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va

quan ly cac co sé trg gitp xa hoi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2018 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu
kién dau tu kinh doanh va TTHC thudc pham vi QLNN ctua B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh sb 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 caa Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co

cau td chuc cua BO Y té.

q - Nghi dinh s 45/2025/N D-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung vwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phd

thudc thanh phd truc thudc trung wong.
4.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hé so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi d6i v6i ho so

Co quan chuyén mon

dinh chi tiét mot s0 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cﬁa} Chinh phu vé thyc hién co ché mdt cua,
mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

khong dap tmg yéu cau, diéu kién. (Phong/Bo phan chuyén
- Ho so thdm dinh (néu co) ’ mon)

- Vén bén trinh co quan cap trén (néu co)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23 thang 11 nam 2018 cua B9 trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu quy B phan Tiép nhan

va Tra két qua

Tir 05 nim, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trit caa Tinh.
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Mau s0 6

TEN DPON VI, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY (NEU CO) Poc lap - Tu do - Hanh phuc
TEN TO CHUC PANG KY
THANH LAP CO SO TGXH

(NEU CO)...
...... ngay .... thang ..... nam 20...
TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co so tro giup xa hdi dang ky thanh 18p) ...
Kinh glri: ..o

Cin cir Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay...thang... nim... ciia Chinh phi quy dinh vé thanh lap,
td chue, hoat dong, giai thé va quan ly cac co sé trg gitip xa hoi;

Sau khi xay dyng Phuong an thanh 1ap:

(Tén co s6 tro gitip xa hoi dé nghi thanh IGP) .............ccuueeie e
Chung t6i gdm (Céc sang lap vién hodc dai dién theo phap luat cta té chirc dang ky thanh 1ap)

Bang ky thanh 14p (tén co so tro gitp x4 hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap tinh/cap huyén
v&i cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co sd, dia chi tru s6, sb dién thoai, sd fax

2. Ho va tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb thé cin cude cong dan/ gidy chirng minh nhan dan/ho
chiéu/sb dinh danh ca nhan hodc ching thyc c4 nhan hop phap khac ciia cac sang 1ap vién hodc
ngudi dai dién theo phap luat ciia to chirc ding ky thanh 1ap

Chung t6i cam két thuc hién ding cac quy dinh cta phép luat./.
PAI DIEN TO CHUC/

CA NHAN PANG KY THANH LAP
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Mau s6 03b
TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (I\{EU CO)... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO SO TGXH
..... , ngay .... thang ..... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so tro giap xa hoi dang ky thanh lap)

3. Ho va tén, dja chi thudng tra, quéc tich, sb thé cin cude cong dan (hodc gidy ching minh nhén
dan hodc h chiéu hodc ching thyuc ca nhan hgp phap khac) cua cac sang 1ap vién; phan vén gop va
gia tri von gbép ctia mdi thanh vién sang 1ap:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOQI
(Ky, ghi ro ho tén)
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